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ISO 9001:2015

QUY TRINH

M3 hiéu:

QT-HTQT-03 |

T6 chitc hdi nghi, hdi

LAn ban hanh:
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Ngay ban hanh: 46 / 12/2022
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-HTQT-03
N T chirc hi nghi, hoi | Lanbanhanh: 01
-, £ K
ISO 9001:2015 thao quoc té Ngay ban hanh:  /12/2022
1. MUC PiCH

Chuén hoa quy trinh cic bude chuén bi, t6 chirc hdi nghi, hdi théao québc té vé
phép lut, cai cach tu phap nhim dam bao tuén thi cac quy dinh c6 lién quan, nang
cao chét lugng cong tac ddi ngoai, bao dam tinh thiét thuc, hidu qua, phuc vu bt
cac hoat dong chuyén mén cua B9.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay duoc ap dung cho cac don vi lién quan thudc B trong qué trinh
chufn bi, tb chirc hoi nghi, hoi thao qubc té.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Quyét dinh s 272- Qb/TW ngay 21/01/2015 ctia Bd Chinh trj vé viéc ban
hanh Quy ché quan ly théng nhét cic hoat dong d6i ngoai.
- Nghj dinh s6 113/2014/ND-CP ngay 26/11/2014 cta Chinh phu vé quan ly
hop tac quoc té vé phap luét.
Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cia Thu tuéng Chinh
pht vé t§ chirc va quan Iy hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam (Quyét dinh sb
06/2020/QD-TTg).

- Nghi dinh sb 39/2022/NP-CP ngay 18/6/2022 cua Chinh phii ban hanh
Quy ché lam viéc cua Chinh phu.

- Quy ché lam viéc cia B Tu phap ban hanh kém theo Quyét dinh
2402/QD-BTP ngay 25/11/2017 cia B trudng Bé Tu phap.

- Quy ché quan 1y hoat dong dbi ngoai ctia B6 Tu phap ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2638 /QD-BTP ngay 30 thang 12 ndm 2020 ctia B trudng Bo Tu phap;

- Tiéu chuin Qubc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. DPINH NGHIA/TU VIET TAT

HTQT: Hop téc qubc té

VPB: Vian phong Bo

Pon vi c6 lién quan: 1a cac don vi thugc Bé Tu phap.

Hoi nghi, hoi thdo qudc té: 1 hoi _nghi, hoi thao c6 yéu t6 nudc ngoai, duge
t6 chirc theo hinh thirc gdp g6 truc tlep trén 13nh thd Viét Nam, ho#c theo hinh
thirc tryc tuyén véi it nhat mot du clu thudc 1anh thd Viét Nam cé ndi dung lién
quan dén linh virc phép luét, cai cach tu phap.

Pon vi td chirc: cac don vi thudc B Tu phap
NQI DUNG:
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QUY TRINH
T6 chirc hdi nghi, hoi
e hdi nghj, h
ISO 9001:2015 thdo quoc te

M3 hiéu:

QT-HTQT-03 ‘

LA4n ban hanh: 01

Ngay ban hanh:  /12/2022 ‘

1. Hoi nghi, hi thio qudc té thudc thAm quyén quyét dinh cia Thi

twéng Chinh phu

duyét, don vi t6 chic xay

Trach nhiém Van ban,
TT Trinh ty A Théi gian biéu mau
: thwce hién .
: : sir dung
Thuc hién xin phép
Cén cur ke hoach doi ngoai da
duge cap c6 thdm quyén phé Cham nhét 60

ding noi dung va dé 4n da
dugc phé duyét; phéi hop chat
ché vdi cac co quan, dia
| phuong 1lién quan trong tb

dung P& 4n t6 chirc hdi nghi, | Pon vi td neay . tru(’yc
B1 e 2 X LA x . ngay to chiic
héi thao quoc t€ theo Mau ban chire hoi nehi. héi
hanh kém theo Quyét dinh s6 thio i éc,: &
06/2020/Qb-TTg, lay y kién q
Vu HTQT, VPB va cac don vi
lién quan.
Trén co s& v kién cta cac don
vi, Pon vi t6 chuc lay y kién Ngay sau khi |
bing vin ban cia Ban DPbi| Donvitd nhén dugc y
B2 . A . . k.,
ngoai Trung wong, B Ngoai chirc kién cua céc
giao, B Cong an, cac co don vi
L quan, dia phuong c6 lién quan
Trén co s& v kién cia cac co
quan tai B2, Pon vi t6 chirc Cham nhét 40
phéi hop Vu HTQT hoan thién .. 2 |ngay truée
A . . \ Pon vi to N .
B3 | ho so, bdo cao Thir truéng phu hitc ngay t0 chirc
trach HTQT, trinh B trudng chuce hdi nghi, hoi
xem xét, ky van ban xin phép thao quéc té
Thu tuéng Chinh pht
T6 chirc, quan Iy hi nghi,
hdi thao qudc té
Sau khi duoc co quan c6 thim
quyén cho phép t6 chirc, Pon
B4 vi to chirc trién khai, quén ly | Donvi t6 | Theo quy
hoi nghi, hoi thdo quodc t€ theo chirc dinh
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QUY TRINH M hiéu: QT-HTQT-03
< = T$ chirc hi nghi, hgi | Lanbanhanh: 01
4 N £
ISO 9001 2015 thao quéc te Ngay ban hanh: ~ /12/2022
chirc, quan ly hdi nghi, héi
thao quoc té
Dlon vi to , chu:c gui Abao’ cdo Trong  thoi
bang vin ban va chuyén céc tai han 15 ngdy
liéu, thong tin ctia hoi nghi, hoi N {
e ké tir ngay ket
BS | thao qubc té cho Vu Hop tac| VWHTQT |, " nghi
qubc té sau khi ket thic hoi hdi thao quéc
nghi, hoi thao qudc té 14
Luwu ho so: Bd phén van Theo qu
B6 | Van thu B va don vi chu tri luu | thu ctia Van P
h6 so thyc hién theo quy dinh phong bd :
IL. Hoi nghi, héi thiao quéc té thudc thim quyén quyét dinh cia Bo
truéng
. ‘n Vin ban,
TT Trinh ty Tl;zfrlz lllllilélﬁm Theoi gian biéu méiu
: : str dung

H§i nghi, hi thio thuc chwong trinh, dy in, phi dg 4n, théa
dwoc phé duyét

thuan da

Thuc hién xin phep

phép & chirc hdi nghi, hoi thao

Pon vi td chirc x4y dung D& Cham nhét 30
an to chire hoi nghi, hdi thao ..z |ngay trudc
DPon vi1 to N .

Bl |quéc t& theo Mau ban hanh hi ngay to chirc

kém theo Quyét dinh sb SRS héi nghi, hoi

06/2020/QD-TTg, iy y kién thao qudc té

Vu HTQT.

Trén co sé'y k1én cla cac don vi, Theo au
B2 | Vu HIQT quyét dinh viéc cho| VuHTQT di nﬁ Y

Hdi nghi, hoi thao chwa co trong ké hoach ciia chwong trinh, du 4an, phi dv
an, théa thuin did dwgc phé duyét hodc da cé trong ké hoach ciia chwong
trinh, dy an, phi dv an, thoéa thuin da dwec By Tw phap phé duyét nhu’ng
chwa c6 D2 4an td chitc theo MAu ban hanh kém theo Quyét dinh so
06/2020/QD-TTg

B1

Thwe hién xin phép
Don vi t6 chirc xay dung Dé an
tb chtrc hoi nghi, hoi thio quédc

Don vi t6
chic

Cham nhét 30
| ngdy  trudc
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SO 9001:2015 |

. QUY TRINH

T6 chirc hi nghi, hoi
thio qubc té

M3 hiéu:

QT-HTQT-03

Lan ban hanh:

01

Ngdy ban hanh:  /

12/2022

té theo MAu ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 06/2020/QP-
TTg, 14y ¥ kién Vu HTQT va
cac don vi lién quan

ngay to chirc
hoi nghi, hoi
thao quéc té

Trén co sé y kién cua cac don
vi, Pon vi t0 chirc trinh Thu

B2 | trudng phu trach HTQT quyet Dm;lyl o g.}llleho “y
quyét dinh viéc cho phép tb chue '
chte héi nghi, hdi thdo

To chirc, quan Iy hdi nghi, hdi thio quoc té

Sau khi duoc co quan cé tham
quyén cho phép t6 chirc, Pon
vi t6 chirc trién khai, quan ly
hdi nghi, hoi thao quoc té theo

B1 ding ndi dung Va’de 4n dd| Donvitd |Theo quy
duoc phé duyét; phoi hgp chat chirc dinh
ché v6i cac co quan, dia
phuong lién quan trong td
chirc, quan ly hdi nghi, hoi
thao qudc té
DBon vi 6 7ch1'1;c g Zbéo, cét‘o. Trong  thoi
bang vén ban va chuyén céc tai han 15 ngay
liéu, thépg ti,n cua hdi nghi, hoi ké fir ngy bt

B2 | thao quoc te cho Vu Hop tac| VuHIQT ..~ & nghi
qudc t?.sal;l khl’{ ke‘i thuc hoi ' hoi thio quéc
nghi, hoi thdo quoc té "
Luru ho so: B phan van
Van thu Bo va don vi chu tri S e Theo quy

B3 A o thu ciia Van .
Iuvu ho so thuc hién theo quy hone b dinh
dinh PHOnE bo

5.HO SO LUU
Céc tai lidu lién quan dén qué trinh xay dung bao cdo cin phai duogc lwu trix
nhu sau:
st Tén 1 50 Phuong | Trich | Thi han
phap nhiém luu lueu triv
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QUY TRINH M hiéu: QT-HTQT-03

T chirc hdi nghi, hgi | Lanban hanh: 01
thdo quoc te Ngay ban hanh: ~ / 12/2022

ISO 9001:2015

Xt R o LA .y e Theo ké Pon vi chu
;| DPeantochuchdinghi,hdi | o0 | i/ Vanthe | 01 nam

thao quoc té phat sinh Bb
.tz Ak . . Theo ké Pon vi chu
2 Vﬁ?éga“u‘zi‘:ﬁ:rlncafadf’fd;{;co hoach/khi | tri/ Vanthu | 01 ndm
d elay phét sinh B6

Céng vin tra 10i cia cac don vi Theo ke bon vi chu
¢ * | hoach/khi | tri/ Vin thu

c6 lién quan e . 01 ném
phat sinh B6

Cac hd so trén duoc lvu tai Vu Hop tac quéc té/don vi chu tri 01 nim, sau
d6 chuyén cho Vin phong Bo luu theo quy dinh.

6. PHU LUC/BIEU MAU DINH KEM

D,é an t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té theo Mau ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 06/2020/Qb-TTg



